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Bienvenido

Guia Practica. Cumplimentacién y Presentacion de Modelos Fiscales

Bienvenido

Isla Soft le da la bienvenida a esta Guia Prdctica. En ella encontrard de forma resumida las indicaciones
necesarias para la correcta cumplimentacion y posterior presentacion del MODELO 347 en la Agencia
Tributaria (AEAT), partiendo de los datos introducidos en ContaWin.

Este documento forma parte de un nuevo portal web “ZONA MODELOS FISCALES” que Isla Soft pone a
su disposicion. Visitelo de forma periddica. En él encontrard Guias Prdcticas de otros modelos
tributarios, preguntas mds frecuentes, descarga de actualizaciones, etc.

iConecte ahora con www.islasoft.com!

Atentamente,
Departamento de Atencion al Cliente

Isla Soft

@ Js1a Sorr

www.islasoft.com

© 2009 Isla Soft es una marca registrada incluido su logotipo. © ContaWin, IslaWin Gestion son marcas registradas, propiedad de

Isla Soft, S.L.

La informacidn presentada en esta documentacion esta sujeta a cambios sin previo aviso. Isla Soft, S.L. se reserva el derecho a
modificar sin previo aviso la presente aplicacion y todos los textos y documentacién relacionada con ésta. Las pantallas
presentadas en la documentacién de este manual son orientativas y pueden no coincidir con la apariencia mostrada en su

monitor.

La informacién incluida en este manual pertenece a Isla Soft, S. L. integramente. Queda totalmente prohibida cualquier
reproduccion o copia sea total o parcial de este manual en cualquier tipo de soporte, sin la previa autorizacién por escrito de Isla

Soft, S. L.

Todas las marcas y logotipos citados en este manual pertenecen a sus respectivos fabricantes
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1. Introduccion

Con este documento usted aprendera a listar sus datos desde ContaWin para realizar comprobaciones
previas de los datos a partir de los cuales se generard el modelo 347, calcular su declaracién a través del
asistente fiscal y presentar el modelo de autoliquidacion a través de la Oficina Virtual de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria (AEAT).

En el siguiente gréfico se muestra el proceso completo, desde que los datos se obtienen a partir de
ContaWin, hasta su presentacién en la AEAT.

\J

Proceso de obtencion de los datos de la contabilidad
a través del asistente fiscal.

Requiere haber actualizado los modelos fiscales
desde www.islasoft.com

ContaWin Fiscal

KA

Generacion de la declaracion en un archivo
de texto con formato BOE

/

Impresion de un borrador en papel.

N\

Impresora

Podrd presentar el archivo de manera
telemdtica a través de la Web de la AEAT

N

Presentacion telematica
requiere certificado digital

Oficina Virtual

www.aeat.es
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2. Obligados a declarar en el Modelo 347

ORDEN EHA/3012/2008, de 20 de octubre, por la que se aprueba el modelo 347 de Declaracién anual de operaciones
con terceras personas, asi como los disefios fisicos y I6gicos y el lugar, forma y plazo de presentacion.

La aprobacidn de la Ley 58/2003, General Tributaria, de 17 de diciembre, cuya entrada en vigor se produjo el 1 de
julio de 2004, hacia necesaria la aprobaciéon de normas reglamentarias que completaran el régimen juridico
tributario, en particular, las normas comunes sobre los procedimientos tributarios y la regulacion de las actuaciones
y los procedimientos de gestidn e inspeccion. Con esta finalidad el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, aprueba
el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccidn tributaria y de desarrollo de
las normas comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos. En el dmbito de la gestidn tributaria, el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestidn e inspeccion tributaria y de desarrollo de las
normas comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos tiene una gran trascendencia ya que, por
primera vez, regula en una norma Unica todos los aspectos relacionados con la gestién de los tributos. En este
sentido, no sélo se limita al desarrollo de las disposiciones de la Ley General Tributaria, sino que, a su vez codifica y
sistematiza las normas contenidas en diversos reglamentos hasta ahora vigentes que se dictaron en desarrollo,
fundamentalmente, de la Ley 230/1963, de 28 de diciembre, General Tributaria, actualmente derogada.

En relacion con la obligacidon de informar sobre las operaciones con terceras personas el Reglamento General de
aplicacién de los tributos deroga el Real Decreto 2027/1995, de 22 de diciembre, por el que se regulaba la
declaracion anual de operaciones con terceras personas, estableciendo en sus articulos 31 a 35, ambos inclusive,
una nueva regulacion de la citada declaracién informativa. Las principales novedades introducidas se refieren tanto
al dmbito subjetivo como a la informacidn a suministrar en la propia declaracién. En cuanto al ambito subjetivo, y
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 32 del Reglamento General de aplicaciéon de los tributos, quedan
obligados a presentar la declaracion informativa de operaciones con terceras personas aquellas personas fisicas y
entidades en atribucidén de rentas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, que tributen en dicho
impuesto por el método de estimacion objetiva y, simultdneamente, en el Impuesto sobre el Valor Afiadido por los
regimenes especiales simplificado o de la agricultura, ganaderia y pesca o del recargo de equivalencia, por las
operaciones en las que emitan factura, por otra parte, el mismo articulo 32 establece que quedan excluidos de la
obligacidn de presentar la declaracidn informativa las entidades en régimen de atribucion de rentas constituidas en
el extranjero, que no tengan presencia en territorio espafiol, asi como los obligados tributarios que deban informar
sobre las operaciones incluidas en los libros registro del Impuesto sobre el Valor Afiadido de acuerdo con el articulo
36 del Reglamento, salvo cuando realicen las operaciones recogidas en el apartado 1.e) del citado articulo 32, en
cuyo caso deberan cumplimentar la declaracién anual consignando exclusivamente estas operaciones.

Por lo que se refiere a la informacidén a suministrar a través de declaracion anual de operaciones con terceras
personas, el articulo 33.1 del Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccion
tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicacién de los tributos establece la
obligacién de incluir las subvenciones, auxilios o ayudas no reintegrables que se otorguen, y a su vez, el articulo 34.1
del Reglamento exige que se consignen de forma separada los importes superiores a 6.000 euros que se hubieran
percibido en metalico de cada una de las personas o entidades relacionadas en la declaracion y las cantidades que
se perciban en contraprestacion por transmisiones de inmuebles, efectuadas o que se deban efectuar, que
constituyan entregas sujetas en el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Considerando las importantes modificaciones introducidas por el Reglamento General de las actuaciones y los
procedimientos de gestion e inspeccidn tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de
aplicacion de los tributos, a las que se ha hecho referencia en los parrafos anteriores, es necesario aprobar un
nuevo modelo 347 de Declaracion anual de operaciones con terceras personas a través del cual se pueda
suministrar la informacion legalmente exigida, recogiendo los citados cambios normativos, asi como estableciendo
la posibilidad de presentacidon de declaraciones complementarias o sustitutivas tal y como éstas se definen en el
articulo 118 del Reglamento General de aplicacion de los tributos.

Fuente: www.aeat.es
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3. Requisitos previos

Siga detenidamente este capitulo de recomendaciones previas que debera cumplir para garantizar el
correcto procedimiento de todos los pasos a seguir. Tenga en cuenta que toda la informacién que se va
a presentar a través de estos modelos se obtiene desde los datos introducidos en ContaWin. Por ello, el
contable o responsable de administracion, debera revisar y comprobar estos datos con el fin de verificar
que la informacidn a presentar es la correcta. A continuacidn siga estas recomendaciones:

19, Descarga de la actualizacion de los modelos a través de la Web (Area
SMA)

Periédicamente, Isla Soft, publica revisiones del médulo fiscal incluyendo los modelos de declaracidn
tributaria vigentes para cada periodo de liquidacién, de acuerdo a la normativa fiscal aplicable. Estas
actualizaciones estan disponibles en el portal fiscal que encontrara en la pagina web www.islasoft.com

exclusivamente para clientes suscritos al Servicio Anual de Mantenimiento (SMA) de ContaWin. Por
ello, es imprescindible tener descargada en su equipo la ultima actualizacién disponible en ContaWin
Fiscal. Tenga a mano las claves de “usuario” y “contrasefia” para acceder a la zona reservada de
descarga SMA.

22, Propiedades de la empresa. Datos del Declarante
Abra el “Menu Archivo 2Propiedades de la empresa” introduzca los siguientes datos:

Pestaiia Identificacion:

¢ EI NIF del declarante (NIF/CIF de la Empresa) debe tener nueve digitos. La letra del NIF
debe estar en mayuscula. Sin espacios en blanco. Ejemplo: B34566854.

e Denominacion del declarante (Razén social o apellidos y nombre): Tiene que estar
ajustado a la izquierda. Sélo son permitidos caracteres de tipo letra, tres primeros
caracteres distintos, al menos dos palabras separadas por un espacio en blanco. Ejemplo:
Correcto: Ebano S.A. Incorrecto: _Ebano

o Teléfono del declarante consta de nueve digitos numéricos, sin espacios en blanco. Ej.:
902322902

e Coddigo de provincia: Tiene que ser de caracter numérico, cinco caracteres. Ejemplo: 38205

e Datos de lainscripcion de la sociedad en el registro mercantil

Pestaia Datos Fiscales:
Datos Generales:

e Datos fiscales (CNAE, Delegacién y Administracion)
e Datos Econdmicos (Actividad, Forma de Pago)
e Datos Bancarios (Cuenta de devolucion e ingresos)

Datos Estadisticos:

e Epigrafe L.A.E.

e Delegacion y Administracion de la Agencia Tributaria
e Cuenta de devolucion e ingresos

e Formade pago

Datos del Representante:

e Persona fisica o juridica
¢ Primer representante, segundo y tercero
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39, Herramientas de Diagnostico

La herramienta de diagndstico le permitird comprobar la integridad de la informacion introducida en
ContaWin. Recomendamos ejecutar estar herramienta de forma previa al célculo de los modelos
fiscales. Por ejemplo, le avisara de posibles descuadres en el libro diario, NIF incorrectos, etc. Acceda al
“Ment Herramientas Diagndstico General”. Para mas informacién consulte el Manual de Usuario
desde el menu Ayuda de ContaWin.

42, Certificado Digital.

Para la presentaciéon TELEMATICA de modelos tributarios (autoliquidaciones, resimenes anuales y
declaraciones informativas) a través de Internet, es imprescindible contar con un CERTIFICADO
DIGITAL.

Puede obtener el CERTIFICADO DIGITAL para persona fisica o juridica siguiendo las instrucciones
contenidas en la pagina web de la Entidad Publica de Certificacion Espafiola (CERES) dependiente de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM).

Acceda a este sitio web a través del enlace: http://www.cert.fnmt.es

El CERTIFICADO DIGITAL obtenido mediante las instrucciones indicadas en el enlace anterior, se
almacenara automaticamente en el navegador de su equipo informatico, de forma que le sera requerido
para la presentacion de modelos fiscales a través del espacio OFICINA VIRTUAL de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria (AEAT).

Accediendo al navegador de Internet, en “Herramientas” -> “Opciones de internet’ -> Pestafa de
“Contenido” -> “Certificados”, podra comprobar si su CERTIFICADO DIGITAL esta almacenado en su
equipo informatico.

Upciones tern
< o Opciones avanzadas
General Seguridad Privacidad Contenido
Asesor de contenido
?\ Las dasificaciones le ayudan a controlar el tipo de contenido de
Internet que se puede ver con
Certificados
Certificados Propdsito planteado: | <Todos> v
Use certificados para las conex] | personal A P 4 ) <>
f ficacion. Otras personas de certificados e
Certificad Emiido para Emiido por Fecha de cadu...  Nombre descript...
Autoc o EZ NOMBRE ... FNMT Clase 2CA 15/05/2009 <niNguNO >
Fuentes
7= Lasfuentes proporcionan contd
| ¥ & actuslizado de sitios web, el cug
e puede leerse en Internet Explo}
n otros programas.
[ Importar... ] [ Exportar... ] [ Quitar ] Avanzadas...
Propdskos planteados del certificado
<Todos>
Aceptar

Certificado correctamente instalado en Internet Explorer

En el Ultimo apartado “Presentacién” de esta Guia Practica, le indicamos cémo enviar su declaracién a
través de Internet.


http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=com&sec=info&page=126&lang=es
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4. Listado de comprobacion.

La obtencién de datos previos nos permitird evaluar el estado actual de la informacién introducida en
ContaWin. De esta forma podremos, si fuese necesario, efectuar correcciones en nuestra contabilidad y
disponer de los valores a partir de los cuales el ASISTENTE FISCAL de ContaWin confeccionara nuestra
declaracién.

Cada modelo fiscal cuenta con uno o varios listados de apoyo que recomendamos imprimir y revisar
antes de proseguir con el siguiente capitulo de esta Guia Prdctica. Para ello efectue los siguientes pasos:

1. Abra el menu “Herramientas” y haga clic sobre la opcion “Listados y Estadisticas”.
Seleccione la categoria “FISCAL".
Haga doble clic sobre el informe correspondiente para el modelo 347. Dispone de un modelo
resumido y otro detallado. Se mostrara el siguiente didlogo:

Evaluar parametros del filtro [5_<|

Este didlogo permite editar el valor de los pardmetros de la
sentencia seleccionada. Oprima el boton 'Aceptar' para
continuar,

Ejercicio: EIE

Aceptar Cancelar

Pardmetros del listado de comprobacion

Indique el afio correspondiente al ejercicio de liquidacidn a presentar.

5. El sistema guarda automaticamente los ultimos parametros introducidos, de esta forma la
proxima vez que lo ejecute aparecerd configurado segun la ultima configuracion.

6. Pulse aceptar para visualizar el listado. Véase en la siguiente pdgina.
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% 01.- 347 Resumido

#h | @ Q @ |Pagewidh ~|

@ [i72 )
500 IS P - e

4 5

Listado de Operaciones 347 Resumido

Incluye =dlo las operaciones acumuladas que superen los 3005 06 €

Ebano NIC, 5.4, Fecha Informe: 04¢03/200
123456752 Pagina: 1
38300 S/C. DE TEMERIFE Ejercicior 2002

Adquisiciones de bienes y servicios

Razan social CIF P, Provincia Importe
1 IMMA HERMAMDEZ TRUIILLC BS4122361 3.145,12
! MARCOS LOPEZ SE2IE5450 14.768,22
MARLIA DEL CARMEM WOLF BS1454563 BARCELOMA 38.911,79
PARQUE CHARAS BSSZ241670 MADREID S4.044,358
PECRD ARMAS TE451234M 5/C. DE TEMERIFE 12.921,27
! REMEDIOS QUITERA IBTE9456F 6.858,41

(1) Brror: Revise en los datos supletorios para que el NIF sea de longitud 9 yque el Cadge Posta N 130.249.19
o Prowincia e sén cumplimentados i 24y

Vista previa del listado de apoyo al Modelo 347

IMPORTANTE:

Tenga en cuenta que para este modelo la informacién se obtiene de los Libros Registros De
Facturas Expedidas Y Recibidas de ContaWin. Por lo tanto el Nombre del Cliente/Proveedor y el NIF
se extraen del propio Libro y no serd necesario ningln dato adicional.

En caso de error en los datos (Nombre o CIF) puede editar directamente el Libro de IVA/IGIC o bien
rectificar los Datos Supletorios para luego usar la funcidn de “Actualizar Datos” (botdn situado en la
ventana del Libro de IVA/IGIC) que actualiza el Nombre y CIF del Libro de IVA a partir de la
informacion existente en los datos supletorios.

Los NIF o CIF no sera validado durante el proceso de calculo del 347. Asegurese a través del listado
de comprobaciéon que no haya error en este sentido. También es necesario indicar el cédigo de
provincia del tercero; para la correcta presentacién del modelo, cuando no exista este dato en los
datos supletorios se consignara el cddigo de la provincia donde el declarante tenga su domicilio
social. Se recomienda revisar estos datos para la prevencion de posibles errores.

Si realiza operaciones con clientes y proveedores extranjeros la composicion de NIF deberd ser: los
dos primeros caracteres el Cédigo ISO del Pais + el NIF del pais de Residencia, cuya longitud y
composicién es particular cada pais. Ejm PT (PORTUGAL), IT(ITALIA), FR (FRANCIA) + NIF
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6. Desde donde se obtienen los datos

A continuacion se muestra de dénde se obtiene los datos.

HOJA RESUMEN

ANEXO |

“ Agencia Tributaria
Teléfono: 901 33 65 33 ; 3
MINISTERIO www, agenciatributaria. es DECLARACION
DE ECONOMiA
Y HAGIENDA

[ e e e e e e e e
I Espaci da para la etiqueta ientiticativa I
I (51 no dispone de etqueRis, Mg consiay A canfinuacién sus datos ident fcafives) I

L o e e s e e e e e s o s S S s ]

N.LF. TELE FONG DE CONTALTO

APELLIDOS ¥ NOMBRE, DENCMINALION O RAZON S0L1AL

N.ILF. del rapvasentante

DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES
CON TERCERAS PERSONAS

REAL DECRETO 1065/2007, DE 27 DE JULIO

[ e e e e e e o o

I Espacia resenada pam numermcidn par¢adiga de baras I

e s e e s e s e s e s s s
Ejercicio y modalidad de presentacion

I_I_J__l_

| T e R R e e

Modalidad da presantacion:
Impreso

L
L

Soporte

Declaracion complementaria o sustitutiva

£13 praseniaa dn de asia dedaraadn fiene pov clyelolnduly datos que, dei ando naver figuiado an ot del o

amidosen lamisna, o5& oy el oo del; una "X I3 RsiIR "DadwrIadn conpanantanl que corespondl, ownbas,
& L) caso.

Luandola deesa fengR wov oy ¥ susiiuir antency ded Cl & 13 ual se dates

0 evinens, Indique su caEcler sust con una "% 13 caglla covasoon diente,

Dech id taria paringlusidn de datas

Declamcian camplementaria par madificaciin a anulacian de datas Namer identificativa de 1a ameriarl 7 i P Y O O O O P
Dehlamas Ay

Casillas: 01

ICantidad de registros que posee la
declaracion

Casillas: 02

Suma de las bases imponibles de las
loperaciones con terceros a declarar,.

Casilla: 03

Suma de las Cuotas de IVA/IGIC de las
loperaciones con terceros a declarar.

Casilla: 04

Suma de los totales de los registros
de las operaciones con terceros a
declarar.

Resumen de los datos incluidos en la declaracion

Nomera tatal de persanas v entidades relacianadas en las hajas interiares a saparte

[oi] |

Impatte tatal de lag a peraci lagianad

€N 132 hajas interiares a saparte

I |

Nomera tatal de inmuebles relackinadas en a haja anexa de arendamienta de lacales de

ia a saparte

Impate total de lag aperaci lagianada

€0 1a haja anexa de arrendamie nta de lacales de negacia a saparte ...

Fecha yfirma

Fecha: I

Firmna.

Fda.. ¥De.
Cargaa emplea.

Espacio reservado para la Administracion

Casilla cumplimentada por ContaWin ! Casilla calculada por el modelo

| ‘ Casilla a cumplimentar por el usuario
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RELACION DE LOS DECLARADOS.

‘ Agencia Tributaria
a Modelo

347

| e e S e R

N.I.F. del declarante Ejercicio Hoja n° I Espacio reservado para numeracion por ¢édigo de barras I
111 | . / I I
st ) i e e e i
N.I.F.declarado N.LF. representante Apellidos y nombre, razén social o denominacién del declarado
e .y Operacion Arrendto.
Provincia (Cédigo) Pais (Cédigo) Clave operacion Importe de las operaciones seguro local negocio
|
Importe percibido en metalico Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA
N.LF.declarado N.LF. representante Apellidos y nombre, razén social o denominacién del declarado
5 Operacidn Arrendto.
Provincia (Cadigo) Pais (Cadigo) Clave operacidn Importe de |las operaciones seguro local negocio
Importe percibido en metalico Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA
|
N.L.F.declarado N.LF. representante Apellidos y nombre, razén social o denominacidn del declarado
5 Operacion Arrendto.
Provincia (Cédigo) Pais (Cadigo) Clave operacién Importe de |as operaciones seguro local negocio
Importe percibido en metalico Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA
| ;
N.LF.declarado N.LF. representante Apellidos y nombre, razén social o denominacidn del declarado
. Operacion Arrendto.
Provincia (Cédigo) Pais (Cadigo) Clave operacién Importe de las operaciones seguro local negocio
Importe percibido en metélico Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA
I I 1
N.LF.declarado N.LF. representante Apellidos y nombre, razdn social o denominacion del declarado
h Operacidn Arrendto.
Provincia (Cédigo) Pais (Cadigo) Clave operacién Importe de |as operaciones seguro local negocio
Importe percibido en metélico Impaorte percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA
| ;
‘Total de la h
Importe de las operaciones
Consigne en esta casilla la suma del importe de las operaciones de esta hoja ... |

[ | Casilla cumplimentada por ContaWin . Casilla calculada por el modelo | | Casilla a cumplimentar por el usuario

Registros por cada declarando

Existird un registro por cada declarado.
Donde se especificara los datos de
identificacion

ICLAVE OPERACION

A= Adquisiciones de bienes y servicios
superiores a 3.005,06 €.

B= Entregas de bienes y prestaciones de
servicios superiores a 3.005,06 €.

Importe de las operaciones

Suma del total agrupado por NIF que
supera los 3.005,06 € de todas las
loperaciones con terceros. Se excluiran
laquellas operaciones que lleven
retenciones o que estén marcadas como
INO347. También son excluidas aquellas
loperaciones que llevan retenciones
lasociadas en el asiento contable.

Operacion seguro

Las Entidades Aseguradoras pondran una
X’ en este campo para identificar las
loperaciones de seguros, debiendo
lconsignarlas separadamente del resto de
loperaciones. Para ello debera hacer uso
ide los CANALES en los registros de IVAy
definir las operaciones de seguro en un
canal concreto. Posteriormente con el
sistente, podra especificar en qué canal
se encuentran aquellas operaciones
relacionadas con Seguros.

IArrendamiento de Local o Negocio

(S6lo arrendamientos de Locales de
Negocio no sometidos a retencion).

Se pondrd en este campo una ‘X’ para
loperaciones de arrendamiento de locales
de negocio, debiendo consignarlas
separadamente del resto. Ademas los
larrendadores deberdn cumplimentar los
icampos que componen el REGISTRO DE
INMUEBLE, consignando el Importe Total
de cada arrendamiento correspondiente
al afio natural al que se refiere la
declaracidn, con independencia de que
éste ya haya sido incluido en la clave ‘B’
(ventas). Para ello debera hacer uso de
los CANALES en los registros de IVA'y
definir las operaciones de arrendamiento
len un canal concreto. Posteriormente con
el Asistente, podra especificar en qué
canal se encuentran aquellas operaciones
relacionadas con Arrendamientos.

Importe Percibido en Metalico

Se consignara los importes superiores a
6.000 euros que se hubieran percibido en
metalico (moneda o billetes de curso
legal) de cada una de las personas o
lentidades Relacionadas en la declaracion.
Las Entidades Aseguradoras que haran
constar de forma separada las
loperaciones de seguro del resto, asi
lcomo los arrendadores y arrendatarios de
locales de negocio que consignaran
lseparadamente las operaciones de
larrendamiento de locales de negocio
declarables del resto, también deberdn
lconsignar las cantidades percibidas en
metalico superiores a 6.000 euros si son
percibidas de la misma persona o
lentidad. Los importes deben consignarse
len EUROS ContaWin considerara
lautomaticamente aquellos cuya forma
de pago tenga cédigo Cero en los

registros de IVA.




Obtencion de la informacion previa

Declaracion Anual. MODELO 347

RELACION DE INMUEBLES. Todas aquellas operaciones de la hoja anterior donde tenga la marca de
Arrendamiento de Local y Negocios deberan figurar en la Pag. 3. La gran mayoria de los datos se
extraen de los datos supletorios. Otros como el Piso, Puerta quedan en blanco para que puedan
rellenarse de forma manual durante la visualizacidn de la declaracién.

“Agenoia Tributaria ‘ : - Sl Modelé
0 347

rr———-—=—"=—"™=—"™=—"™=—"™=—"™=—"™>=""™="/""™""m™"7

N.I.F. del declarante Ejercicio Hojan® I Espacio reservado para numeracion por codigo de barras I
aEE . | I
| e R S Sy S N S — |
N.I.F.del arrendatario N.I.F.del representante Apellidos y nombre, razén sosial o denominacién del arrendatario
I
Importe de la operacion Referencia catastral ?éﬁﬁ,'}’,’)‘
I N |
Tipo de via MNombre de la via ptiblica Tipo Num. Nim.casa  Calif. nu Bloque Portal Escal Planta Puerta
Compl domicilio (ej: Utb on.., Poligono Industrial.., C. Comercial..,) Localidad / Poblacion (si es distinta de Municipio)
Normbre del municipio Cad. municipio  Provincia Cad. provincia Cdd. postal
N.I.F.del arrendatario N.I.F.del representante Apellidos y nombre, razén secial o denominacién del arrendatario
|
Impeorte de la operacién Referencia catastral %(';'ggfg'g’;
I i |
Tipo de via Nombre de la via publica Tipo Num. Nim casa  Calif. nu Bloque Portal Escal Planta Puerta
Complemento domicilio (ej: Urbanizacion.., Poligono Industrial.., C. Comercial..,) Localidad / Poblacién (si es distinta de Municipio)
Nombre del municipio Coéd. municipio  Provincia Cad. provincia Céd. postal
N.I.F.del arrendatario N.LF.del representante Apellidos y nombre, razén social o denominacién del arrendatario
I
Importe de la operacién Referencia catastral ?(I:lgglliglg?
| el |
Tipo de via ~ Nombre de la via piiblica Tipo Num. Nim. casa  Calif. nu Blogue Portal Escal. Planta Puerta
Complemento domicilio (e: Urbanizacion.., Poligono Industrial.., C. Comercial..,) Localidad / Poblacion (si es distinta de Municipio)
Mombre del municipio Cdéd. municipio  Provincia Cdd. provincia Céd. postal
N.I.F.del arrendatario N.I.F.del representante Apellidos y nombre, razén social o denominacién del arrendatario
I
Importe de la operacién Referencia catastral ?(';'ggfg'g’;
I I
Tipo de via  Nombre de lavia piblica Tipo Num. Nim casa  Calif. nu Bloque Portal Escal Planta Puerta
Complemento domicilio (ej: Urbanizacién.., Foligono Industrial.., C. Comercial..,) Localidad / Poblacion (si es distinta de Municipio)
Mombre del municipio Cod. municipio  Provincia Cod. provincia Céd. postal

| | Casilla cumplimentada por ContaWin . Casilla calculada por el modelo | ‘ Casilla a cumplimentar por el usuario ‘

Registros por cada declarando

Existird un registro informando de los
Datos de identificacion de los
diferentes declarados. Solo aquellos
lque tengan marcado la casilla
IArrendamiento Local y Negocio en la
pagina anterior. Recuerde que esto
lestd regulado por el uso de los
ICanales en los registros de IVA.
Casillas: Manuales

Referencia catastral

Situacion. Se consignara de entre las
siguientes claves la que corresponda a
la situacién del local de negocio
arrendado:

1. Inmueble con referencia catastral
situado en cualquier punto del
territorio espafiol, excepto Pais Vasco
v Navarra.

2. Inmueble situado en la
IComunidad Auténoma del Pais Vasco
o en la Comunidad Foral de Navarra.

3. Inmueble en cualquiera de las
situaciones anteriores pero sin
referencia catastral.

4. Inmueble situado en el
lextranjero.

Tipo de Via. Se consignara el cédigo
alfabético normalizado de tipo de via,
normalizado segun Instituto Nacional
de Estadistica (INE)

Tipo Num. Se consignara el tipo de
numeracion(Valores: NUM ;

KM. ; S/N ; etc.).

Num Casa: Se consignard el numero
de casa o punto kilométrico.

ICalif.nu Se consignara el calificador del
numero

Bloque, Portal, Escal, Planta, Puerta

INOTA: Revise y cumplimente los datos
manuales antes de guardar la
declaracién.
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6. Obtencion de los datos: Asistente Fiscal

Ha llegado el momento de extraer los datos de la contabilidad para calcular nuestra declaracion y
obtener el modelo que presentaremos en la Agencia Tributaria. Para ello, ejecutaremos el “Asistente
Fiscal” que incorpora ContaWin. Efectue los siguientes pasos:

e Abra el menu “Procesos ?Mddulo Fiscal ?Generar modelos fiscales”. Se mostrara la ventana:

d; los mm‘;gl;);fales (3]
@ Is1a Sorr

-/ ContaWin Fiscal

1 Introduccién Introduccion

Isla Soft, le da la bienvenida a este asistente para la elaboracin de los modelos fiscales de la Agencia Tributaria (AEAT) a
partir de los datos introducidos en Contawin. Por ello, el contable o responsable de administracidn, deberd revisar v
comprobar estos datos con el fin de verificar que la informacién a presentar es la correcta, Siga las siguientes
recomendaciones:

* Descargue la actualizacidn de los modelos a través del &rea SMA de |a Web de Isla Soft

* Revise la documentacién existente para cada uno de los modelos fiscales

* Contraste la informacién obtenida con los listados incluidos en ment 'Herramientas'
4 Elaborar declaracicn

Proc o Para cumplir todas estas recomendaciones visite ahora el portal ContawWin Fiscal
S Visualizar y finalizar

v idn

Paso 1de 5 % Siguiente
) Portal Fiscal &

Primer paso del Asistente Fiscal. Introduccion

e Siesta de acuerdo pulse el boton “Siguiente”. Seleccione el modelo 347 y pulse “Siguiente”

Asistente de elaboracion de los modelos fiscales 5]

@ Tsia Sorr

-/ ContaWin Fiscal

1 Introduccidn Seleccion del modelo

En este paso del asistente usted deber seleccionar el afio de la declaracién que desee presentar y seguidamente el modelo
de declaracion correspondiente.

< n d
2 Seleccion
En el caso de que no visualice el ejercicio que corresponde con el periodo por el que efectia la declaracién, deberd actualizar
los modelos de declaracion a través de la zona "Modelos Fiscales" que encontrara en nuestra pagina web www.islasoft,com.
¥ Recuerde que para la descarga de modelos fiscales deberd disponer de las claves de acceso al Servicio de Mantenimiento
3 Parametros anual (SMA).

para personalizar
I

Una vez seleccionado el ejercicio v modelo a presentar pulse "Siguiente"
Seleccione el aiio y el modelo fiscal deseado:

Afio: {2008 ind

347  Operaciones con kerceros
415 Declaracién anual de operaciones econdmicas con terceras personas

4 Elaborar declaracion
Proc culo

Paso2de5 @ Siguiente
) Portal Fiscal

Segundo paso del Asistente Fiscal. Seleccion del modelo
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e Una vez seleccionado el modelo. Se mostrara la siguiente pantalla:

Asistente de elaboracion de los modelos fiscales - 347,/2008 =

@ Isia Sorr

-/ ContaWin Fiscal

1 Introduccidn Parametros del modelo: 347/2008

El asistente tomara los siguientes parametros para calcular la declaracion. Modifiquelos si no son
correctos y pulse 'Siguiente' para continuar,

2 Seleccidn

o v el modelo Canales usados para la identificacién de:

aborar

Operaciones de sequros: |-1 I

3 Parametros
s Arrendamiento de local de negocio: |-1| I

ara personalizar

Transferencia de inmuebles sujetas a Iva: |-1 l

S Visualizar y finalizar

ualizacion y mot in

aso 3de 5 % Siguiente
1) Portal Fiscal &

Anterior

Tercer paso del Asistente Fiscal. Pardmetros de filtro

En este paso, se muestran los valores estandares para el calculo de la declaracion. Recomendamos no
modificar el valor de estos parametros.

Para el modelo 347, los parametros propuestos asi como el orden en el que ocuparan los valores en las
casillas del modelo son los siguientes:

e Operaciones de seguro. Si tiene operaciones de seguro debera situarlas en un canal
especifico en los Libros de IVA. Posteriormente en este asistente deberd indicar en
gué canal ha situado dichas operaciones. Recomendamos por ejemplo canal 97.

e Operaciones de arrendamiento de local de negocio. Si tiene operaciones
arrendamiento de local de negocio debera situarlas en un canal especifico en los
Libros de IVA. Posteriormente en este asistente debera indicar en qué canal ha situado
dichas operaciones. Recomendamos por ejemplo canal 98.

e Operaciones de transmision de inmuebles sujetas al IVA. Si ha realizado operaciones
de transmision de inmuebles sujetas a IVA, debera situarlas en un canal especifico en
los Libros de IVA. Posteriormente en este asistente deberd indicar en qué canal ha
situado dichas operaciones. Recomendamos por ejemplo canal 98.

NOTA EN ESTE EJERCICIO PRACTICO. Hemos indicado el CANAL 98 en el filtro de los
arrendamientos de local de negocios

Recuerde que seran excluidos de forma automatica todos aquellos registros de IVA que tengan la
marca No347. Esta nueva propiedad puede cambiarla editando los Libros de Registros de Facturas
Emitidas/Recibidas.

Indique el mes y haga clic sobre el botdn “Siguiente”.
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Una vez indicados los parametros del modelo, comenzara el célculo de la declaracidn. El proceso puede
durar unos minutos. Posteriormente, el asistente mostrara el Paso 5.

Durante el proceso de calculo se mostrara el siguiente mensaje:

Asistente de elaboracion de los modelos fiscales

| ) Recuerde que debe rellenar el campa 'N® Justificante’ suministrado por la AEAT desde |a pagina web: htkp:f frmww, aeat . esfaeat fjspfnumrefEditran. jsp?mod=347

Se le informa de que debe rellenar de forma manual el campo “N2 de Justificante”, dicho nimero podra
obtenerlo desde la Web de la AEAT en la siguiente pagina web:

http://www.aeat.es/aeat/jsp/numrefEditran.jsp?mod=347 Una vez que lo obtenga cépielo
posteriormente en “Ver resultados” podra indicarlo en el campo correspondiente. Al pegarlo quite

todos los espacios en blanco.

e Unavez terminado el proceso de calculo se ofrece la siguiente pantalla:

Asistente de elaboraciin de los modelos fiscales - 347/2008

_/ ContaWin Fiscal

1 Infroduccisn Consultar resultados:
Bien\',enifOIa' asis;efl'te ge i Los resultados que se muestra a continuacidn, se obtienen del calculo de las declaraciones fiscales, Use las diferentes opcione:
creacen de fos modelos scaless | disponibles para ver, imprimir un borrador o bien realizar la presentacion telematica,

2 Seleccidn

eleccidn del 5f | model 1.- YER RESULTADC, Permite explorar la declaracidn v incluso editar sus datos,
eleccidn del afio v el modelo

Fiscal 2 elaborar 2,- IMPRESION DEL BORRADOR, Permite obtener en papel una copia de la declaracidn, para su revisidn
3 Pardmetros 3.- PRESENTACION TELEMATICA & TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL (requiere certificada digital)

Pardmetros para personalizar
el modelo fiscal

Resultados de las declaraciones fiscales )3, Borrador | |4, Listado

4 Elaborar declaracidn
Generacidn Presentacidn

Proceso de calculo

Ejercicio Modelo | Periodo | Tipo| Resultado Estado
] 347 04 CERO PEMDIENTE

5 Visualizar y finalizar

“isualizacidn v modificacidn
del modelo fiscal

Presentacion telematica (a través de internet)
Para realizar la presentacian telematica es imprescindible que filtre |a tabla de resultados para un dnico modelo, ejercicio,

periodo v estado pendiente. Cuando esté listo pulse el botdn ‘Presentacidn telematica’

Para méas informacitn conecte con el Portal Fiscal ssanliein Tellai il

3
) Fortal Fiscal 4 Anterinr

Quinto paso del Asistente Fiscal. Examinar la declaracion

En este caso, podrd visualizar el Resultado, imprimir un borrador para revisar los datos en papel e
imprimir un listado estadistico. Cuando esté listo puede guardar la declaracidon en archivo de texto.
Posteriormente usaremos este archivo para llevar los datos obtenidos con ContaWin a la oficina virtual
de la AEAT.

La ventana que se muestra al pulsar “Ver resultado” es la siguiente:

IMPORTANTE:

La impresion del borrador tiene como objetivo revisar los datos en Papel, en ningln caso debe
usarse para presentar la declaracion.
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Una vez que pulse “Visualizar” se mostrara la siguiente ventana:

+® Asistente de elaboracién de los modelos fiscales - 347/2008 - Proveedores y Acreedores declarados [REMEDIOS QU..

Declarasian ores vy Acreedores declarados [REMEDIOS QUITERA] J
Guardar la Declaracidon
Declarante ZDDS|

o

=-Proveedores ¥ ACresdores declarada

REMED JUITERA NIF del declarante | 123456755
MARCOS LOPEZ NIF del declarada | 36783456F |
MARCOS LOPEZ
FEDRO ARMAS NIF del representante | |
INMA HERNANDEZ TRUJILLO apellidos ¥ nombre | REMEDIOS OUITERA]
INMA HERMANDEZ TRUJILLO o
PAROUE CHAPAS Pravincia |sTa CRUZ TENERIFE |
MARLA DEL CARMEM WOLF Cédigo del pais [ ~]
MARIA DEL CARMEN WOLF

= Clientes declarados Clave de operacidn |A. Compras por adquisiciorﬂ
VENTAS DE MOSTRADOR Importe total | B.655.41]
JAIME DEL PUERTC _
JAIME DEL PUERTO Operacidn segura [Mo =l

MIGUEL BLAZQUEZ
MIGUEL BLAZGQUEZ
=-Inmuebles declarados Importe percibido en metalico: | 8.858,41|
JAIME DEL PUERTO
MIGUEL BLAZQUEZ

Arrendarniento local |N0 ﬂ

Importe percibido por transmician de inmuebles: | D,EIEI|

Quinto paso del Asistente Fiscal. Examinar la declaracion

Tenga presente que, antes de “Guardar’ la declaracidon, puede modificar o editar la informacion.
Observe que los datos se presentan indicando el nimero de la casilla, entre paréntesis, del modelo 347
donde finalmente se grabardn los datos. En el caso que detecte que en la visualizacion de la informacién
faltan parametros de identificacion de la empresa, delegacion, Administracion, forma de pago, etc, se
recomienda salga del asistente y cumplimente correctamente la informacion de la empresa a través del
menu “Archivo DPropiedades de la empresa” (véase el capitulo de recomendaciones citado
anteriormente) y vuelva a repetir los pasos de este capitulo para recalcular de nuevo la declaracién.

En este paso del asistente, usted puede reallizar las siguientes acciones: guardar la declaracién o
guardar y presentar telematicamente la declaracion.


http://www.aeat.es/aeat/jsp/numrefEditran.jsp?mod=347

Obtencion de los datos a través de Asistente Fiscal

Guia Practica. Cumplimentacién y Presentacion de Modelos Fiscales

Guardar la Declaracion
Al presionar “Guardar la Declaracion” el asistente generard dos copias del archivo de resultados, uno en

la carpeta c:\AEAT y el otro en la carpeta del programa\Desclaraciones fiscales\Ejercicio
correpondiente\Modelo y periodo. Véase el didlogo que se muestra al pulsar guardar:

Asistente de elaboracion de los modelos fiscales X

i La Declaracion Fiscal se ha guardado en:
\) »C:\&rchivos de ProgramaiContalwin Office\Declaraciones Fiscales\200813471001_347_08.txt

Con copia en:
» CVAEATIO001 _347_08.kxt

IMPORTANTE: Para una mejor identificacion del archivo a presentar, en el nombre del mismo se
han incluido algunas referencias a tener en cuenta.
Nombre del archivo generado con el modelo 347 del ejercicio 2.008: 001_347_08.txt

e Los primeros tres digitos se refieren al cddigo de la empresa en ContaWin
e Lossiguientes tres se refieren al modelo
e Los siguientes dos digitos, se refieren al ejercicio
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7. Presentacion telematica de la declaraciéon

El Ultimo paso de esta Guia es la presentacion de la declaraciéon. Oprima el botén de ‘Presentacién
telematica’ de la ventana del quinto paso del asistente.

Se le serd solicitado un Certificado Digital. Este certificado debe estar instalado en el navegador
(Internet Explorer) de su equipo informatico desde el cual se va a realizar el proceso de presentacion.
Para mas informacién de como obtener dicho certificado puede consultar la siguiente la pagina web de
la Entidad Publica de Certificacion Espafola (CERES) dependiente de la Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre-Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM), a través del enlace: http://www.cert.fnmt.es

El formulario del modelo 347 aparecerd en pantalla integrado con el Asistente Fiscal de ContaWin.
P

resentacion telematica

‘ ContaWin Fiscal Al cerrar, marcar la dag
*°  Presentacion telematica (Definit el estado..)

Para cerrar la ventana deberd
indicar como desea marcar la

[m sommo /“ Agencia Tributaria declaracién

Declaracion anual de operaciones con terceras personas
Modelo 347, ejercicio 2008
Envio de declaraciones desde fichero

AVISOS:

1. Para efectuar la presentacién telematica es imprescindible que previamente disponga de un fichero con la declaracién a transmitir con los datos ajustados al disefio
de registro correspondiente al modelo.

2. Para el correcto funcionamiento de los programas de generacidn de firma y envio de |a declaracidn, en el caso de Internet Explorer 5 o posteriores es necesario
estando como usuario administrador dar permiso para instalacién del control ActiveX.

3. Es posible que su navegador solicite permiso de lectura de ficheros y de manejo de ventanas, en cuyo caso debe concederlos para continuar con el proceso de envio
de la declaracion.

4. Elficheroy el navegador utilizaran la codificacién 1S0-8859-1, de forma que la [ sea 209 dec. Pulse ‘Leer declaracion’ para avanzar al

5. Sevisualizara un resumen de la declaracién leida. Sino es la que quiere presentar se deberd |

6. Sele pedird que elija el certificado con el que se realizara la firma electronica de |a declaracion| siguiente paso.

Leer declaracion|

Importando el archivo generado por ContaWin
Pulse el botdn “Leer otra declaracion” para importar el archivo generado por ContaWin. Recuerde que
lo tiene en C:\AEAT. La pagina puede tardar algunos segundos en leer el archivo. Una vez importado
puede usar el botdn “Ver” para visualizar los registros que forman parte de su declaracién. Revise todos
los datos detenidamente.

Presentacion telematica

‘ ContaWin Fiscal Al cerrar, marcar la declaracién como:

*¥  Presentacion telemética (Definit el estado..) -

Use Ctrl + P para imprimir

[i'i Ser /“ Agencia Tributaria

Declaracién anual de operaciones con terceras personas
Modelo 347, ejercicio 2008
Envio de declaraciones desde fichero

LEER OTRA DECLARACION. Pulse este
botén, examine su PC y seleccione el

Declaracién informativa

archivo generado por ContaWin para
NIF: B11353836 Apellidos y nombre o Razdn social ISLASOFT SL

Numero total de personas y entidades|Importe total de las operaciones|Numero total de inm/
3

3202235 1

NIF arrendatario|importe de la operacion

123456782 3.000,00

NIF declarado Importe de las operaciones

importarlo.

12345678Z B 15.000,00
12345678Z B 16.002,12
111111 1.020,23

Leer otra declaracidn m Firmar y enviar|
—— 1

Pdgina Web de la AEAT para la presentacion del modelo 347 integrada en ContaWin Fiscal

Una vez revisado todo en la parte inferior del formulario existe un botén denominado “Firmar y Enviar”
para realizar definitivamente el envio a la AEAT. Una vez enviado debera cerrar la ventana. Para ello
debera indicar el estado en el cual desea dejar esta declaracion. Los posibles valores son: Pendiente,
Aceptado y Rechazado. Recuerde que pulsando CTRL + P, puede imprimir el contenido de la pantalla a
modo de resguardo de la operacion.
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